Ana Recio Fernandez

07013 Lugar de residencia: Palma
Tf : 606 82 58 22

Mail® alcaid 14@gmail.com
Carnet de conducir B y vehiculo propio

FORMACION ACADEMICA Y COMPLEMENTARIA

Titulacién de Formacién Profesional Grado Superior Administrativo en CIDE (Palma).

Idiomas: Catalan: Nivel alto en expresién oral y escrita.
Inglés: Nivel medio en expresién oral y escrita.

Informética: Conocimientos nivel usuario de windows, word, excel, outlook, power point y nivel
muy alto en el manejo del programa juridico Sga-Win (Software International).

Curso jornadas SEPA en Palma.

Curso adaptacion a la norma ISO 9001:2015 del Sistema de Gestion de Calidad, impartido
por Aenor, modalidad on-line (25 horas). Palma.

EXPERIENCIA LABORAL

Dependienta

e 2021-2022 en el estanco-papeleria Sa Botiga Nova.

Agente servicios en la empresa PMR Sin Barreras (Aeropuerto Palma)
e Junio 2019 a Diciembre 2019 contrato por aumento produccién.

Auxiliar administrativa-Secretaria

e 2006-2019 en despacho juridico.

Cajera

e Marzo 2003 a Octubre 2004 en centro comercial Alcampo (Marratxi).
Recepcionista

e Febrero 99 a Enero 2001 en consulta médica privada.
Dependienta

e  Abril 95 a Febrero 98 en comercio de bolsos y complementos.
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