DISTRIBUCIÓN DE TRABAJO CITROEN
Catalina Morey Lladó horario L-V 8.00 a 12.00
	Horario
	Zona 
	Tareas

	8.00-9.30
	Zona VO, ocasión:

	· Fregar suelo

	8.00-9.30
	Zona chapa y rent: 

	· Oficinas 
· Baños 
· Recoger basura 
· Limpiar mesas

	9:30- 12:00
	Zona oficinas

	· Limpieza general
· Fondos de las mesas 
· Baños PPCR 
· Barrer y fregar 
· Zona sala juntas 
· Despacho dirección 
· Zonas comunes (escalera y hall)
**Antes de irse:
· Repaso baños zona oficina + Registrar horario  



Eva Muñoz horario L-V 8.00 a 12.00
	Horario
	Zona 
	Tareas

	8.00-9.30
	Zona comercial

	· Fregar suelo
· Recoger basura
· Limpiar mesas
· Hacer baños
· Aspirar una vez a la semana (los miércoles) la zona que tiene moqueta

	9:30- 10.00
	Zona recepción taller

	· Recoger basura
· Limpiar mesas
· Mopa o fregar suelo

	10:00-10:30
	Zona D.S

	· Limpiar mesas
· Martes Pasar aspirador
· Fregar suelo si es necesario ( si no mopa) 

	10:30-12:00
	Zona almacén
	· Despacho + baño pequeño 
· Vestuario personal 
** Repaso baños zona comercial + Registrar horario  



